Sampykkt i baejarradi 13.10. 2016 med fyrirvara um ad nanari Utfeersla & svidum er i vinnslu.

Starfslysing

Svid Vinnustadur

Fjdrsyslusvid Radhus

Starfsheiti Starfsheiti naesta yfirmanns
Svidsstjori Bajarstjori

Nr. starfs

Efvid d@

Almennt um starfio

Tilgangur og markmid starfs

Fjarsyslusvid ber dbyrgd a fjarreidum og gerd fjarhagsdaetlana og vidauka vid peer. ba hefur svidid
forystu & svidi umbota & rekstrareftirliti til ad baeta radstofun fjar og ber dbyrgd 4 ad styrkja
framkvaemd innkaupa med pad ad leidarljési ad leekka kostnad Akureyrarbaejar vid 6flun adfanga.

Svidsstjori  fjarsyslusvids er yfirmadur svidsins og hefur yfirumsjon med fjarreidum,
fjarhagsaeetlanagerd og bdkhaldi baejarfélagsins.

Fjarsyslusvid skiptist i prjar deildir: Fjarreidudeild sem annast greidslu og innheimtu reikninga auk
umsjonar med skuldabréfum sveitarfélagsins. Bdkhaldsdeild sem annast skraningu reikninga og
bokhald. Azetlanadeild sem annast fjdrhagsasetlanagerd fyrir baejarfélagid og séfnun hagtalna fyrir
starfsemi baejarins. Fjarsyslusvid fer jafnframt med innkaupamal fyrir baejarfélagid og hefur med
hondum innra eftirlit med rekstri bagjarins.

Helstu verkefni og dbyrgd

Svidsstjori fjarsyslusvids ber abyrgd a rekstri svidsins og ad kostnadur vid rekstur pess sé innan
fjarheimilda. Hann hefur i samradi vid baejarlogmann eftirlit med framkveemd laga um malefni er
undir hann heyra og varda verkefni svidsins.

Svidsstjori ber dbyrgd & innleidingu og framfylgd jafnréttismala og umhverfismala 4 svidinu.

Svidsstjori skal hafa heildaryfirsyn yfir 6ll fjarmal baejarins. Hann ber dbyrgd 4 ad avallt sé fyrir hendi
naegt fé til ad reida af hendi greidslur vegna skuldbindinga sem baerinn hefur gert pannig ad greidslur
fari fram 4 umsémdum tima.

Svidsstjori hefur yfirumsjon med fjarmalum baejarsjdds og baejarfyrirtaekja med sjalfstaedan fjarhag,
b.e. innheimtum, Utborgunum, kostnadareftirliti og daetlanagerd vardandi fjarmal og lantékur. Einnig
hefur svidsstjori yfirumsjon med gerd fjarhagsazetlana og starfsaaetlana deilda og stofnana,
samramingu peirra og eftirfylgni.

Svidsstjori hefur yfirumsjon med gerd arsreiknings baejarsjods og beaejarstofnana og ad 16gd séu
reglulega fram i beaejarradi fjarhagsyfirlit og fravikagreining yfir rekstur baejarins fyrir lidinn hluta
arsins.

Svidsstjori hefur yfirumsjéon med gerd og fragangi allra fjarskuldbindinga Akureyrarbaejar svo og
leigusamningum, vedsetningum, abyrgdarsamningum og tryggingarmdlum. Hann annast og hefur
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yfirumsjén med fjdrhagslegum samskiptum vié samstarfsstofnanir Akureyrarbaejar, s.s. byggdasamlog
og Sjukrahusid a Akureyri.

Svidsstjori hefur yfirumsjon med vinnslu bokhalds sem er undir daglegri verkstjérn adalbdkara. Hann
hefur ennfremur yfirumsjon med fjarreidum sem eru undir daglegri verkstjérn deildarstjora
fijarreidna sem og yfirumsjon med dazetlanadeild sem er undir daglegri verkstjorn deildarstjora
aaetlanadeildar.

Svidsstjori leidir umbaetur a svidi gaedamala a sinu dbyrgdarsvidi og eflir verkefni a svidi innra eftirlits.
b3 leidir svidsstjori umbaetur & svidi midlunar fjarhags- og rekstrarupplysinga til kjérinna fulltrda,
stjérnenda, starfsmanna og ibda Akureyrarbaejar.

Svidsstjori hefur eftirlit med rekstri sjalfseignarstofnana og félagasamtaka sem reida sig a arlegt
rekstrarframlag fra baenum eins og t.d. MAK.

Svidsstjori svarar ymsum beidnum innan kerfis um margvislegar upplysingar ar starfsemi deildarinnar
sem nytast gjarna vi0 frekari akvardanatoku og stefnumadtun stjérnenda baejarins.

Svidsstjori er leidandi og métandi i starfi sinu og hefur frumkvaedi ad lausn verkefna, veitir radgjof og
hefur yfirumsjon og eftirlit med faglegu starfi a verksvidi svidisins.

Svidsstjori skal avallt leita ad umbdtum og hagraedingu innan sins svids, gaeta ad kostnadi og
tekjumoguleikum.

Svidsstjori hefur frumkveedi ad hugmyndum til breytinga og skal vera skilvirkur og framsaekinn i
innleidingu breytinga.

Svidsstjori sér um ad veitt sé radgjof og freedsla til baejaryfirvalda, stjornenda og annars starfsfélks
vegna mala er varda starfsemi svidsins.

Svidsstjori er Regluvordur Akureyrarbaejar.
Svidsstjori er einn af prékdruhofum fyrir Akureyrarbae.

Svidsstjori fjarsyslusvids adstodar starfsmenn og fagteymi vid Urlausn peirra mala sem parfnast
sérstakrar Urvinnslu. Hann hefur eftirlit med ad fyrirspurnir og erindi vardandi pjénustu fari til réttra
adila og fylgist med urlausn peirra mala sem undir hans verksvid heyra. Hann hefur eftirlit med
forgangsrédun verkefna og deilir verkefnum til starfsmanna pegar pad a vid. Svidsstjori hefur eftirlit
med ad akvardanir annarra stjornenda 4 verksvidi hans séu i samraemi vid heimildir, sampykktir og
veklagsreglur.

Svidsstjori annast radgjof til deildarstjéra i starfsmanna-, rekstrar- og pjénustumalum.

Svidsstjori gegnir leidtogahlutverki gagnvart starfsfolki svidsins og samstarfsadilum i samraemi vid
aherslur Akureyrarbaejar.

Grunnkrofur

Menntun, reynsla og haefni/faerni

Haskolamenntun i vidskiptafraedi eda sambaerilegum greinum, meistaragrada aeskileg.
Umfangsmikil pekking og reynsla af storfum & svidi fjarmala, rekstrar og stjérnunar.

pekking og umfangsmikil reynsla 4 svidi fjdrmala- og deetlanagerdar.
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bpekking og umfangsmikil reynsla a starfsumhverfi opinberrar stjérnsyslu og starfsmannastjérnunar.
bekking og reynsla af stjornsyslu sveitarfélaga.

bekking 4 16gum og reglugerdum er varda starfsemina.

Mjog gbéd tolvukunndtta, sérstaklega g6d pekking og reynsla af ritvinnslu- og reikniforritum.

GAd islenskukunnatta og geta til ad tja sig i reedu og riti.

G606 kunndtta i ensku og einu nordurlandatungumili aeskileg.

Leidtogahaefni, frumkveedi og metnadur til ad na arangri i starfi.

Teymishugsun, samstarfsvilji, lipurd og haefni i samskiptum.

GA6dir skipulagshafileikar, sveigjanleiki og vidsyni.

Samskipti/helstu samstarfsadilar

Samskipti vid undirmenn, baejarstjéra, baejarrad og adra svidsstjora. Situr fundi baejarrads eftir pvi
sem vid a.

Situr fundi med samstarfsfolki vegna einstakra verkefna.
Samskipti vid einstaka baejarfulltria og nefndarfélk vegna upplysingagjafar um einsték mal.

Samskipti vid vidskiptavini baejarins (ibua og fyrirtaeki), gjarna vegna dvenjulegra mala sem ekki hljota
hefdbundna afgreidslu hja undirménnum.

Samskipti vid rdduneyti, skattayfirvold, Samband islenskra sveitarfélaga, syslumann, o.fl. opinberar
stofnanir vegna fjarhagsmalefna. Samskipti og upplysingamidlun til Kauphallar islands og
Fjarmalaeftirlitsins vegna skradra skuldabréfa bajarins.

Samskipti vid innlendar og erlendar lanastofnanir og verdbréfafyrirtaeki vegna lana- og
skuldastyringar og avoxtunar veltufjar baejarins.

Samskipti vid endurskodendur baejarins vegna drsreikningagerdar og ymsa sérfreedinga vegna
adkeyptrar sérfraedipjénustu baejarins 8 ymsum svidum.

Annast samskipti vid fjolmidla i samraemi vid reglur um samskipti Akureyrarbaejar vid fjolmidla og
situr fundi og radstefnur sem fulltrdi Akureyrarbaejar.

Mannaforrad

Undir svidsstjoéra fjarsyslusvids heyra prir deildarstjérar; deildarstjéri bokhaldsdeildar, deildarstjéri
fjarreidudeildar og deildarstjéri detlanadeildar.
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Stefnumédtun og daetlanagerd

Svidsstjori fjarsyslusvids hefur yfirumsjon med gerd fjarhags- og starfsaaetlana fjarsyslusvids og
verkefna sem undir svidid heyra. Hann ber abyrgd a og hefur eftirlit med framkvaemd starfs- og
fjarhagsaaetlunar svidsins.

Svidsstjori fjarsyslusvids hefur yfirumsjon med arlegri gerd fjdrhagsdzetlunar baejarsjéds og
baejarstofnana i samradi vid baejarstjéra og formann baejarrdds. Hann hefur yfirumsjon med gerd
l[dana- og greidsludatlana. Hann vinnur med baejarstjéra og formanni baejarrads ad gerd
langtimafjarhagsaaetlana fyrir baejarsjéd og baejarstofnanir sem lagdar eru fyrir baejarrdd og
baejarstjorn. Svidsstjori hefur yfirumsjon med arlegri gerd starfsdaetlana fastanefnda og svida.

Annad:

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Svidsstjori fjarsyslusvids annast énnur pau storf
sem honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans.

Svidsstjori fjarsyslusvids skal hafa i heidri vid storf sin vandada stjornsysluheetti, sveitarstjornarlég nr.
138/2011, stjornsysluldog nr. 37/1993 og 6nnur log sem varda starfssvid hans. Svidsstjori skal vinna
samkvaemt eftirtdldum sampykktum:

e Reglum um dabygdarmork og starfsheetti stjornenda, kjoérinna fulltrda og nefndarmanna f
stjérnsyslu Akureyrarbaejar,

e Reglum um hlutverk stjérnenda hja Akureyrarbae,

e Mannaudsstefnu Akureyrarbagjar,

e Jafnréttisstefnu Akureyrarbeejar,

e  O8rum sampykktum og reglum um stjérn og starfshaetti i stjérnsyslu Akureyarbasjar sem
baejarstjorn hefur stadfest og varda verksvid hans.

Svidsstjori fjarsyslusvids skal studla ad gédri imynd Akureyrarbaejar og koma fram med hagsmuni
baejarins og vinnustadar ad leidarljdsi.

Akureyri, 13.10. 2016

Undirskrift yfirmanns Stadfesting starfsmanns @ méttéku starfslysingar



