Sampykkt i baejarradi 13.10. 2016 med fyrirvara um ad nanari Utfeersla & svidum er i vinnslu.

Starfslysing

Deild Vinnustadur
Stjornsyslusvid Radhus

Starfsheiti Starfsheiti naesta yfirmanns
Svidsstjori Bajarstjori

Nr. starfs

Efvid d@

Almennt um starfio

Tilgangur og markmid starfs

Undir stjornsyslusvid heyrir samhaefing midlaegrar stjérnsyslu og pjonustu Akureyrarbaejar vid kjérna
fulltrda, svid baejarins og baejarbua. Stjornsyslusvid er leidandi a svidi umbota a svidi geedamala og
rafreennar stjornsyslu og pjonustu. Pa leidir stjérnsyslusvid préun og hagnytingu malaskrar, p.m.t.
samtengingu hennar vid lausnir a svidi rafraeennar stjornsyslu og pjonustu.

Svidsstjori stjornsyslusvids er yfirmadur svidsins og hefur yfirumsjén med pjonustu vid baejarrad,
baejarstjorn og baejarstjora.

Stjérnsyslusvid  skiptist i prjar deildir: Launadeild sem annast kjaramdl og launagreidslur.
Mannaudsdeild sem annast radgjof og fraedslu i mannaudsmdlum til stjérnenda og starfsmanna.
Deild innri pjénustu sem annast rekstur rddhusa, skjalasafn, pjonustuanddyri, ibudaskraningu,
Alpjoédastofu — pjonustuskrifstofu fyrir erlenda ibua, métuneyti og skrifstofu sveitarfélagsins i Hrisey,
auk samskipta vid hverfisnefndir og hverfisrad. Ad auki heyrir almannatengill undir stjornsyslusvid.

Helstu verkefni og dbyrgd

Svidsstjori stjornsyslusvids ber abyrgd a rekstri svidsins og ad kostnadur vid rekstur pess sé innan
fjarheimilda. Hann hefur i samradi vid baejarlogmann eftirlit med framkveemd laga um malefni er
undir hann heyra og varda verkefni svidsins.

Svidsstjori ber abyrgd a innleidingu og framfylgd jafnréttismala og umhverfismala a svidinu.

Svidsstjori er leidandi og motandi i starfi sinu og hefur frumkveaedi ad lausn verkefna, veitir radgjof og
hefur yfirumsjon og eftirlit med faglegu starfi a verksvidi svidsins.

Svidsstjori skal avallt leita ad umbotum og hagraedingu innan sins svids, gaeta ad kostnadi og
tekjumoguleikum.

Svidsstjori hefur frumkvaedi ad hugmyndum til breytinga og skal vera skilvirkur og framsaekinn i
innleidingu breytinga.

Svidsstjori ber abyrgd a eflingu radgjafar vid stjérnendur baejarins a svidi mannaudsmala og tryggir
hnokralausa og timanlega afgreidslu erinda og leidir Urbaetur & pvi sviéi i samraemi vid reglur
Akureyrarbaejar og stjérnsyslulog med aherslu a ad tryggja tilhlydilegan malshrada.

Svidsstjori leidir samrdd og samvinnu vid ibda i samraemi vid dherslur kjorinna fulltrda a ibdalydreaedi.
Hann leidir préun upplysingapjénustu vid baejarblda og motun stefnu i méttoku nyrra ibua.
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Svidsstjori annast almennar stjérnsysluumbaetur innan Akureyrarbaejar og leidir vinnu svidsstjora vid
umbaetur 3 svidi geedamala og stjérnunar almennt.

Svidsstjori undirbyr fundi baejarrads og beejarstjornar i samradi vid formann baejarrdds og forseta
baejarstjornar og ber dbyrgd a eftirfylgni mala.

Svidsstjori hefur yfirumsjén med deild innri pjonustu sem er undir daglegri verkstjérn deildarstjora
innri pjéonustu. Hann hefur ennfremur yfirumsjon med mannaudsdeild sem eru undir daglegri
verkstjorn deildarstjéra mannaudsdeildar sem og yfirumsjon med launadeild sem eru undir daglegri
verkstjorn deildarstjora launadeildar.

Svidsstjori svarar ymsum beidnum innan kerfis um margvislegar upplysingar ur starfsemi deildarinnar
sem nytast gjarna vi0 frekari akvardanatoku og stefnumadtun stjérnenda baejarins.

Svidsstjori er leidandi og motandi i starfi sinu og hefur frumkvaedi ad lausn verkefna, veitir radgjof og
hefur yfirumsjén og eftirlit med faglegu starfi 4 verksvidi svidisins.

Svidsstjori sér um ad veitt sé radgjof og fraedsla til baejaryfirvalda, stjérnenda og annars starfsfélks
vegna mala er varda starfsemi svidsins.

Svidsstjori fylgist med hdsnaedi, [66um, teekjum og binadi og almennu vidhaldi vidkomandi stofnana
og hefur eftirlit med ad videigandi radstafanir um lagfeeringar séu gerdar af fasteignadeild umhverfis-
og mannvirkjasvids eda 0d0rum eigendum huseigna vegna viGhaldsmala og breytinga. Hann ber
abyrgd a ad 16gum og reglum um o6ryggismal sé fullnaegt.

Svidsstjori stjornsyslusvids adstodar starfsmenn og fagteymi vid Urlausn peirra mala sem parfnast
sérstakrar Urvinnslu. Hann hefur eftirlit med ad fyrirspurnir og erindi vardandi pjonustu fari til réttra
adila og fylgist med urlausn peirra mala sem undir hans verksvid heyra. Hann hefur eftirlit med
forgangsrédun verkefna og deilir verkefnum til starfsmanna pegar pad a vid. Svidsstjori hefur eftirlit
med ad akvardanir annarra stjornenda 4 verksvidi hans séu i samraemi vid heimildir, sampykktir og
veklagsreglur.

Svidsstjori annast radgjof til deildarstjéra i starfsmanna-, rekstrar- og pjénustumalum.

Svidsstjori gegnir leidtogahlutverki gagnvart starfsfélki svidsins og samstarfsadilum i samraemi vid
aherslur Akureyrarbaejar.

Grunnkrofur

Menntun, reynsla og haefni/faerni

Haskélamenntun sem nytist i starfi, meistaragrada aeskileg.

bekking og reynsla af peim malaflokkum sem undir svidid heyra.

Umfangsmikil pekking og reynsla af storfum a svidi stjérnunar og rekstrar.

Umfangsmikil pekking og reynsla af vinnu med stjérnsyslulég og logfraedileg alitamal.

pekking og reynsla af innleidingu gaedaferla.

pekking og umfangsmikil reynsla a starfsumhverfi opinberrar stjérnsyslu og starfsmannastjérnunar.

pekking og reynsla af stjérnsyslu sveitarfélaga.
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bpekking 4 l6gum og reglugerdum er varda starfsemina.

Mjog god tolvukunnatta, sérstaklega géd pekking 4 og reynsla af ritvinnslu- og reikniforritum.
GAd islenskukunnatta og geta til ad tja sig i reedu og riti.

G606 kunndtta i ensku og einu nordurlandatungumdli.

Leidtogahaefni, frumkvaedi og metnadur til ad na arangri i starfi.

Teymishugsun, samstarfsvilji, lipurd og haefni i samskiptum.

GA6dir skipulagshafileikar, sveigjanleiki og vidsyni.

Samskipti/helstu samstarfsadilar

Samskipti vid undirmenn, baejarstjéra, baejarstjorn, baejarrad og adra svidsstjora.
Situr fundi med samstarfsfolki vegna einstakra verkefna.
Samskipti vid einstaka baejarfulltria og nefndarfélk vegna upplysingagjafar um einsték mal.

Samskipti vid vidskiptavini baejarins (ibua og fyrirtaeki), gjarna vegna dvenjulegra mala sem ekki hljota
hefdbundna afgreidslu hja undirménnum.

Samskipti vid rdduneyti, Samband islenskra sveitarfélaga, stéttarfélog, syslumann, bjédskra o.fl.
opinberar stofnanir vegna malefna svidsins.

Annast samskipti vid fjolmidla i samraemi vid reglur um samskipti Akureyrarbaejar vid fjolmidla og
situr fundi og rddstefnur sem fulltrdi Akureyrarbaejar.

Mannaforrad

Undir svidsstjora stjérnsyslusvids heyra prir deildarstjorar; Deildarstjéri mannaudsdeildar,
deildarstjori launadeildar og deildarstjori innri pjénustu. Einnig heyrir almannatengill undir
svidsstjora.

Stefnumoétun og azetlanagerd

Svidsstjori stjérnsyslusvids styrir gerd fjarhags- og starfsdatlana stjornsyslusvids og verkefna sem
undir svidid heyra. Hann ber abyrgd a og hefur eftirlit med framkvaemd starfs- og fjdrhagsdaetlunar
svidsins.

Svidsstjori undirbyr stefnumétun i peim malaflokkum sem undir svidid heyra i samstarfi vid baejarrad
og baejarstjorn.

Svidsstjori styrir umbotum i geedamalum sem og stjornsysluumbdétum og innleidingu peirra.
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Annagd:

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Svidsstjori stjdrnsyslusvids annast onnur pau storf
sem honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans.

Svidsstjori stjornsyslusvids skal hafa i heidri vid storf sin vandada stjornsysluhaetti, sveitarstjornarlog
nr. 138/2011, stjornsyslulég nr. 37/1993 og 6nnur 16g sem varda starfssvid hans. Svidsstjori skal vinna
samkvaemt eftirtdldum sampykktum:

e Reglum um dabygdarmork og starfsheetti stjornenda, kjoérinna fulltrda og nefndarmanna
stjornsyslu Akureyrarbaejar,

e Reglum um hlutverk stjérnenda hja Akureyrarbae,

e Mannaudsstefnu Akureyrarbagjar,

e Jafnréttisstefnu Akureyrarbeejar,

e O8rum sampykktum og reglum um stjérn og starfshaetti i stjérnsyslu Akureyarbaejar sem
baejarstjorn hefur stadfest og varda verksvid hans.

Svidsstjori stjérnsyslusvids skal studla ad gdédri imynd Akureyrarbaejar og koma fram med hagsmuni
baejarins og vinnustadar ad leidarljosi.

Akureyri, 13.10. 2016

Undirskrift yfirmanns Stadfesting starfsmanns @ méttéku starfslysinga



