Akureyrarbeer

Verklagsreglur um fundarritun og birtingu gagna med fundargerdum

Eftirfarandi verklagsreglur eru settar fram i peim tilgangi ad leiGbeina fulltrdum i nefndum,
starfsmonnum og riturum nefnda og samhafa vinnulag vid ritun fundargerda baejarstjérnar og
fastanefnda Akureyrarbaejar og vinnulag vid birtingu gagna med fundargerdum & vef Akureyrarbagjar.

1. Almennar reglur um storf nefnda
Akvaedi II. og IIl. kafla ,Sampykktar um stjorn Akureyrarkaupstadar og fundarskép baejarstjérnar”
gilda um medferd mala i nefndum, radum og stjérnum, eftir pvi sem vid a. i sampykktum um allar
fastanefndir eru almenn dkvaedi um ritun fundargerda. Nefndarménnum og fundarriturum ber
skylda til ad kynna sér peer.

2. Gerdabakur
Haldin skal sérstok gerdabdk baejarstjornar eda nefndar par sem fzert er numer fundar, hvar og
hvenaer fundurinn er haldinn og ad fundargerd sé feerd i tolvu. ba skal faera i gerdabdk, fundarslit,
i hve morgum dagskrarlidum fundargerd er og @ hve moérgum bladsidum tolvuskrada fundargerdin
er. Vidstaddir nefndarmenn skulu rita n6fn sin i bokina, formadur fyrst, svo nefndarmenn og
seinast kjornir dheyrnarfulltrdar.

3. Tolvuskradar fundargerdir
Fundargerdir skulu skrddar i fundargerdakerfi sveitarfélagsins. i lok fundarins skal fundargerd
prentud, lesin upp og undirritud af fundarmonnum. Fundarritari skal snyrta til skjalid med
fundargerdinni adur en hun er prentud ef porf krefur, t.d. hvernig malsgreinar brotna a siduskilum
og texta i t6flum. Nota skal syrufrian pappir frd Héradsskjalasafni til utprentunar fundargerda.

Athugid ad fundi er ekki lokid fyrr en fundargerd hefur verid undirritud. [ algjorum
undantekningartilfellum ma undirrita fundargerd 4 naesta fundi nefndar, ef ekki er haegt ad prenta
og/eda undirrita hana & fundinum. Einnig skulu formadur nefndar og annar nefndarmadur, ur
minnihlutanum, setja upphafsstafi sina undir hverja bladsidu fundargerdar. Undirritadar,
tolvuskradar fundargerdir skal afhenda skjalasafni Akureyrarbaejar til vardveislu strax ad fundi
loknum og eru paer reglulega bundnar inn til varanlegrar vardveislu.

4. Fundarstadur, timi, nefndarmenn og starfsmenn
Fremst i hverri fundargerd er getid um fundarstad og tima svo og nefndarmenn og starfsmenn
sem sitja fundinn.

Fundarmenn skulu taldir upp pannig ad fyrstur er talinn formadur eda varaformadur ef hann
stjérnar fundi og skal titlinum ,formadur” eda ,varaformadur” beett aftan vié nafnid. Naestir eru
taldir i stafrofsrod fulltrdar baejarstjérnarmeirihlutans og ad lokum fulltrdar minnihlutans, einnig i
stafréfsrod. Aheyrnarfulltrar eru taldir upp sidastir. | baejarstjorn er fyrstur talinn forseti
baejarstjornar, pa tveir skrifarar, sidan fulltrdar meirihluta og svo minnihluta i stafréfsréd.

i sérstokum dalki til hlidar eru taldir upp peir starfsmenn sem sitja allan fundinn &samt
starfsheitum, einnig opdlitiskir aheyrnarfulltrdar sem taka patt i fundinum.
Daemi um 6pdlitiska dheyrnarfulltraa:
fulltrdi ungmennarads, fulltrdar foreldra barna i leikskélum og grunnskdlum, fulltrdar kennara
i grunnskélum og fulltrdar skélastjora i leikskdlum og grunnskélum.
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Ef starfsmenn eda gestir sitja adeins hluta fundarins skal ekki skra pa fremst i fundargerdina heldur
adeins aftast i lysinguna fyrir videigandi lidi. Muna parf ad skrd baedi néfn og starfsheiti
starfsmanna. Sja einnig gr. 5 og 11.Ef varamadur situr fund 4 ad skrd i athugasemd & undan
fundargerd fyrir hvada adalmann hann situr fundinn.
Daemi:

Jon Jonsson X-lista maetti i forfollum Jonu Jénsdoéttur.

Jéna Jénsdottir X-lista og varamadur hennar bodudu forfoll.

5. Nefndarmenn og starfsmenn sem koma eftir ad fundur hefst eda hverfa af fundi 46ur en

honum lykur
A milli dagskrarlida skal pess getid ef nefndarmenn eda baejarstjéri koma eftir ad fundur hefst eda
hverfa af fundi 4dur en honum lykur. Skyrt 4 ad vera i fundargerd hvort nefndarmadur tekur patt
i afgreidslu einstakra dagskrarlida og hvad klukkan er pegar nefndarmadur kemur inn 4 fund eda
vikur af fundi.
Dami:

Jéna Jénsdéttir meetti til fundar kl. 8:25

Jona Jénsdéttir vék af fundi kl. 10:12

Einnig skal pad koma fram i fundargerd ef starfsmenn, sem sitja allan fundinn, vikja af honum
undir einstokum dagskrarlidum.
Daemi:

Jén Jénsson, verkefnastjori fundargerda vék af fundi undir pessum [id

AdJ beidni formanns vék fundarritari af fundi undir pessum lié

6. Hlutverk starfsmanna, formanna og fundarritara
Pad er hlutverk starfsmanna vidkomandi nefndar ad stofna pa dagskrarlidi i fundargerdarkerfi
sveitarfélagsins sem leggja a fyrir nefndarfundi og undirbua fundi med 6drum haetti.

Mikilvaegt er ad samvinna sé a milli starfsmanna nefndar og formanns hennar vid undirbuning
dagskrar fundar s.s. vardandi lysingu @ mali sem taka a fyrir & fundi.

Sja einnig gr. 25: Abyrgd a 4 birtingu fylgiskjala med fundargerdum & heimasiéu.

7. Hverjum dagskrarlid a fundinum skal lyst pannig:
a) Med heiti dagskrérlidar sem skal vera lysandi fyrir efni hans.
b) Med malsnuimeri i skjalakerfi. Ef mal er ekki til pegar fundur er haldinn, skal pad stofnad a
fundinum.
c) Med greinargddri lysingu & dagskrarlidnum sem skal po vera eins stutt og hnitmidud og kostur
er. Lysingin skal vid pad midud ad dkunnugum lesanda megi vera ljést um hvad var reett undir
vidkomandi lid. Lysing dagskrarlidarins skal vera i patid og texti um afgreidslu i nutid.

8. Lysingar a dagskrarlidum
Lysing skal vera greinargdd en fordast skal pé ad lysa dagskrarlidum ut i hérgul heldur visa i
fylgiskjol sem unnid er med 4 fundinum og liggja til grundvallar akvoérdun, sja po grein 12. Ef mal
er tekid & dagskrd ad 6sk beejarfulltria eda fulltria i radi/nefnd skal pad koma fram i
inngangi/lysingu dagskrarlidar. Umraedur eda ummaeli skulu ekki skrad nema nefndarmenn dski
sérstakra bdkana. Greinargerdir, gjaldskrar og vidlika gogn skulu ekki feerd i lysingu umraeduefna
heldur skal visa til peirra og kynna med 6drum haetti.
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Dami um stutta en greinargdéda lysingu:
Margrétarhagi 1 - fyrirspurn vegna deiliskipulags
2018050217
Logd fram tillaga ad breytingu 4 deiliskipulagi Hagahverfis sem naer til |66arinnar
Margrétarhagi 1. Helstu breytingar eru ad nytingarhlutfall haekkar, heimilt verdur ad byggja
pakbyggingu (3. haed) og nyta pakrymi sem verond, fallid verdi fra kvod um innbyggdar
bilgeymslur i tveimur af fimm ibudum og vegghaed 4 goflum hass haekkar.

9. Dagsetning erinda
Dagsetning erinda skal tilgreind eda umsdknarfrestur ef vid a. Einnig ma tilgreina moéttokudag
erinda ef fravik fra dagsetningu er mikid og ef erindi eru 6dagsett.
Daemi: Erindi dagsett 20. mai 2018 fra....

10. No6fn og starfsheiti starfsmanna
begar getid er um adkomu starfsmanna ad gagnasofnun, gerd skyrsina, minnisblada eda afgreidslu
erinda, skal tilgreina nofn peirra og starfsheiti.
Daemi:
Logd fram til kynningar skyrsla dagsett 4. april 2018 um xxxxx. Skyrslan var unnin af Jéni
Jénssyni, verkefnastjéra fundargerda.

11. Gestir nefndarinnar
Undir lysingu dagskrarlidarins skal tilgreina gesti nefndarinnar sem gegndu sérstoku hlutverki a
fundinum vardandi petta tiltekna mal, t.d. med framsogu eda kynningu.

12. Fylgiskjol
Fylgiskjol sem tilheyra dagskrarlid skal vista i moppu undir videigandi mali i skjalakerfinu. Heiti
moppunar skal vera pad sama og heiti og dagsetning fundarins.
Daemi: Bajarstjorn 22.05.2018

Heiti sjalfra fylgiskjalanna skulu vera lysandi. Starfsménnum parf ad vera ljést, jafnvel ad longum
tima lidnum, hvernig nalgast ma fylgiskjol sem varda dagskrarlidinn. Heiti hvers skjals skal
samanstanda af; lysandi heiti, malsnimeri og Utgafu (drog / 1.drog / lokautg). islenskir stafir og bil
mega vera i heiti skjala sem buin eru til i skjalakerfinu en ekki i skjélum sem koma fra 68rum.
Dami:

Jafnréttismat vegna vidauka vegna hreinsunar gatna 2017100100 drog

Fylgiskjolum sem unnin eru i Word skal breyta i PDF a8ur en pau eru hengd vid dagskrarlidi.

i fundargerdakerfi sveitarfélagsins er gefinn kostur & pvi ad birta fylgiskjo| med fundargerdum &
heimasidu sveitarfélagsins. Ef skjal parfnast lagfeeringar 48ur en hazegt er ad birta pad ber
starfsmadur nefndarinnar abyrgd a ad Utbua lokautgafu af skjalinu og vista pad undir vibkomandi
mali. Ekki ma yfirskrifa utgafuna sem 16gd var fyrir fundinn heldur skal vista nytt skjal undir
moppunni fyrir fundinn i malinu i skjalakerfinu. Gefa skal skjalinu lysandi heiti, breyta pvi i PDF og
hengja vid dagskrarlidinn adur en fundargerdin er send i lokafrdgang sbr. 22 lid.

Dami:

Jafnréttismat vegna vidauka vegna hreinsunar gatna 2017100100 lokautg.

Vardandi hvad eetti/aetti ekki ad birta: sja lidi 23 og 24.
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13. Nidurstada hvers dagskrarmals og atkveedagreidsla
Skra skal i fundargerdina vid dagskrarmalid sjalft hvada afgreidslu pad hafi hlotid s.s. sampykkt,
synjad, frestad, visad til umsagnar nefndar eda starfsmanns, visad til fullnadarafgreidslu nefndar
eda starfsmanns eda visad fra. Vardi afgreidsla dagskrarmals ekkert af pessu er malid lagt fram dn
efnislegrar afstodu til pess.

Med afgreidslu skulu faerdar atkvaedatolur ef formleg atkveedagreidsla hefur farid fram og atkveedi
hafa ekki verid samhljéda. Tilgreind skulu noéfn peirra fundarmanna sem sitja hja vid
atkveedagreidslu eda greida atkvaedi gegn sampykktri tillogu dasamt sérstokum bokunum peirra ef
paer koma fram.

{ baejarstjorn skal tilgreina hverjir taka til mals undir hverjum lid.

14. UmsOknir
Med umsodknir & ad fara eftir pvi sem hentar hverjum malaflokki. Almennt er maelt med pvi ad:
a) UmsOknir um starf skuli medhdndladar sem eitt mal enda er adeins ein nidurstada i malinu og
haegt ad senda 6llum umsaekjendum sama svarid um afgreidslu.
b) Par sem margir saeekja um og fa mismunandi afgreidslu getur verid heppilegra ad stofna morg
mal og hafa jafnmorg dagskrarmal & fundinum.

15. Verkfundargerdir
Madlslysingar eiga ad gefa okunnugum lesanda til kynna um hvad fundurinn snerist og
starfsmonnum greinargddar upplysingar um hvar haegt sé ad finna fylgiskjol.
Daemi:
Verkfundargerdir
Eftirtalin verkfundargerd var 16g6 fram til kynningar:
104. fundur byggingarnefndar menningarhuss dagsett 13. juli 2010.

Eftirtaldar verkfundargerdir voru lagdar fram til kynningar:
50.- 56. verkfundur utbods 3 v/menningarhuss dagsett 14. og 28. mai, 11. og 25. juni, 16. og
30. juli og 20. agust 2010.

16. Trunadarmal
Trinadarmal skal faera i sérstakt trinadarmal fyrir nefndina i skjalakerfi Akureyrarbaejar. bessi
trinadarmal nefnda taka vid af hef6bundnum triunadarmalabdokum en ordalagid trunadarmalabdk
verdur afram vidhaft.

Utbuid er skjal fyrir békunina undir malinu, pad prentad og undirritad af nefndarménnum.
Undirritada skjalid skal afhenda a skjalasafn Akureyrarbaejar strax ad fundi loknum.

Eingongu skal faera sem trunadarmal mal sem leynt eiga ad fara skv. logum (t.d. vidkvem
personuleg malefni og dkvedin mal er varda vidskiptahagsmuni og almannahagsmuni). Ekki er
naudsynlegt ad tilvisanir i feerslur i trinadarmalabdk komi fram i fundargerd en gera parf tilvisun
undir viokomandi mali i skjalakerfi um ad afgreidsla malsins hafi verid feerd i trinadarmalabok.
Heppilegt er ad nota stadladan texta um slik mal.
Dami:

Fjarhagsadstod.

A fundinum voru afgreiddar 6 afryjanir vegna umsékna um fjarhagsadstod sem borist hafa.

Afgreidsla umsdknanna er trinadarmal og er feerd i sérstaka trunadarmalabodk.
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17. Timabundnar trinadarupplysingar
Naudsynlegt getur verid ad fresta ad birta dkvordun, pangad til hun hefur verid kynnt peim adila
sem malid vardar (eda halda akvordunum leyndum timabundid). Slikar dkvardanir aetti ad bdka i
trdnadarmalabdk (p.e. triunadarmadl nefndarinnar i skjalakerfi Akureyrarbaejar). Vid lidinn i
fundargerdinni ztti ad standa ad afgreidsla malsins hafi verid faerd i trinadarmalabdk.
Daemi:
Stjorn Akureyrarstofu tekur akvordun um veitingu starfslauna listamanna og heidursvidur-
kenninga sem tilkynntar eru sidar vid hatidlega athofn.
A fundinum er akvérdunin feerd i trinadarmalabok.
A fyrsta fundi eftir ad dkvordunin hefur verid gerd opinber er bokad ad 4 tilteknum degi hafi
viokomandi einstaklingar verid heidradir o.s.frv.

18. Mal sem visad er milli funda og nefnda
Stundum getur verid tilefni til ad rekja i fundargerd feril mdala milli nefnda til ad audvelda
lesandanum ad kynna sér afgreidslu peirra annars stadar. Ferillinn skal pa ekki rakinn med pvi ad
birta ordréttar lysingar umraeduefna fyrri funda og afgreidslur heldur med pvi ad geta pess hvar
og hvenaer malid hafi verid adur a dagskra. Lysing umraeduefnis zetti fyrst og fremst ad na til pess
sem verid er ad afgreida & vidkomandi fundi pétt proun malsins megi rekja i stuttu mali.

19. Breytingar a skipan baejarstjornar og nefnda

Ef frambod dskar breytinga & skipan fulltrda i baejarstjérn eda nefndum skal skra paer breytingar
sem sérstakt dagskrarmal i upphafi fundar baejarstjérnar. A hverju kjdrtimabili skal halda utan um
breytingar 4 skipan nefnda undir sérstoku mali i skjalakerfi. A naesta fundi nefndar eftir ad
breytingar hafa verid sampykktar i baejarstjorn maetti setja texta um pad i athugasemd & undan
fundargerad.
Daemi:

Jona Jénsdéttir hefur verid kjorin adalmadur X-lista i nefndinni.

Jon Jénsson hefur verid kjorinn varamadur i X-lista i nefndinni.

Nefndin bydur Jonu Jonsdéttur, nyjan adalmann X-lista velkomna a sinn fyrsta fund i nefndinni

20. Onnur mal
Pad er aldrei neitt sem gaeti innifalid nidurstédu eda dkvérdun békad undir lidnum Onnur mal.
Ef mal hafa verid tekin 4 dagskra undir lidnum ,,Onnur mal“ er hvert sjalfstaett dagskrarmal skrad
sem sjalfstaedur tolusettur lidur i fundargerd.
Dami:
Hafi 5 mal verid i utsendri dagskra, en 2 mal sidan tekin & dagskra undir ,66rum malum*, verda
pau 6. og 7. lidur i fundargerd.

Da=mi um békun ur bajarradi undir Onnur mal 18. juni 2015:
Baejarrad fagnar pvi ad Akureyri hafi verid valin sem besti 4fangastadurinn i Evrépu af Lonely
Planet og einsetur sér ad nyta teekifeerin sem i pvi felast til fullnustu.

21. Fundarlok
Timasetningu fundarslita skal feera i fundargerd.
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23.
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Fragangur

pegar eftir fund skal fundarritari lata upplysinga- og pjénustudeild vita med tolvupdsti ad
fundargerdin sé tilbuin en starfsmenn deildarinnar sja um ad bua hana til endanlegrar Gtgafu og
birta 4 vef.Athugid ad upplysinga- og pjonustudeild sér adeins um ad leidrétta stafsetningarvillur
og adrar augljdsar villur.

Fylgiskjol med fundargerdum sem zetti ad birta a vef

Almennt gildir ad birta skal oll fylgiskjol med fundargerdum, nema gbgn séu fylgiskjol

trinadarmala sbr. 16 og 17. gr. reglna pessara. Sérstaklega skal geeta pess ad birta 6ll skjol sem

liggja til grundvallar akvordun.

a) Formleg skjol svo sem stefnuyfirlysingar baejarstjornar i einstokum malum og malaflokkum og
reglur um medferd mala a vegum sveitarfélagsins. Birta skal skjolin med peirri fundargerd sem
reglurnar eru sampykktar i. Reglur og annad sem stadfesta parf af baejarstjorn eda raduneyti
skal merkja pannig ad ljost sé ad ekki er um endanlegt skjal sé ad reeda.

Daemi: Jafnréttismat vegna vidauka vegna hreinsunar gatna 2017100100 til stadfestingar i
baejarstjorn

b) Erindi og tillogur sem |6gd eru formlega fram a fundum nema l6g, persénuverndarsjénarmid
og edli mals bjodi annad (sja undantekningar hér ad nedan). Pé naegir ad endursegja efni
erinda, t.d. til skipulagsrads, i lysingu dagskrarmala. Formadur nefndar sker Gr um hvort gogn
skuli birt ef vafi leikur & hvort svo skuli gera.

c) Fundargerdir sem lagdar eru fram til kynningar a fundum og birtar eru opinberlega skal tengja
med vefslodum eftir pvi sem kostur er.

d) Samninga vid opinbera adila sem nefndir og baejarstjorn sampykkja endanlega.

e) Démsurskurdi i malum sem Akureyrarbazer hefur att adild ad og kynntir eru fyrir fastanefnd
eda i baejarstjérn ef peir hafa verid birtir & domar.is. Birta skal vefslédir @ Urskurdina eins og
kostur er.

f)  Kynningargogn ef form peirra og innihald leyfir, t.d. med pvi ad birta slédir 4 gbgn sem liggja
a vef Akureyrarbaejar eda 66rum vefjum.

Fylgiskjol sem ekki aetti ad birta

a) Vinnugogn skv. 8. gr. upplysingalaga nr. 140/2012, en til peirra teljast hvers kyns drog ad
sampykktum sem hafa ekki verid afgreidd a fundi og skyringargogn med peim.

b) Gogn sem varda einstaka starfsmenn sveitarfélagsins.

c) Gogn sem teljast trinadarmal eda varda einka- og/eda fjarhagsmalefni einstaklinga, fyrirtaekja
og annarra logadila.

d) Gogn ef birting peirra getur spillt vidskiptahagsmunum sveitarfélagsins.

e) Samninga vid adra en opinbera adila nema fyrir liggi sampykki samningsadila en meginefni
samninganna skal pé koma fram i lysingu dagskrarmals.

f)  Umsdknir einstaklinga um styrki.

Abyrgd 4 4 birtingu fylgiskjala med fundargerdum a heimasidu

Formadur nefndar ber abyrgd & hvada gogn eru birt med fundargerdum vidkomandi nefndar i
samraemi vid verklagsreglur pessar. Starfsmadur viokomandi nefndar sér um ad Utbua lokautgafur
af skjolum og hengja vid videigandi lidi 4dur en fundargerdin er send i lokafragang sbr. lid 12.

Fyrri atgdfur: Verklagsreglur um birtingu gagna med fundargerdum d& vef Akureyrarbaejar, sampykktar i
beejarrddi 31. januar 2013 og i baejarstjorn 5. februar 2013.
Verklagsreglur um fundarritun, sampykktar i baejarradi 13. desember 2012
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